Guatemala 30 Diciembre del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan Gomez

Wice Ministra del Patrimonio Culiural y Natural
Direccion General Del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Licenciada Viceministra Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de resuftados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Técnico Profesionales Numero 360 -2013, aprobado mediantie el Acuerdo Ministerial
nimero 27-2013 correspondiente del 2 enero al 31 Diciembre 2013,

RESULTADOS OBTENIDOS:

Energ

Durante el mes de Diciembre recibi papeleria y fue ingresado a la base de datos
externo v interno, archivar y atender el publico y contestar las llamadas de
planta.

Seguir con la actualizacidn |3 base de dates y obtener una mejor mangjo & fa
hora de consultar el centro de Documentacion del Demopre.

Los nuevos informes v CD en digital fueran ingresado a |a base de datos con su
numere de correlativa,

Febrero ;

W

Marzo :

Abril ;

Crdenamienio de documentos en el Centro Documentacion del Demopre.
Duranteel mesde Diciembre recibi papeleria y fue ingresado a la base de datos
externo vy interng, archivar y atender e publico y contestar las llamadas de
planta:

e atendid a los visitantes de manera profesional en &l Centre Documentacion
Demapre,

Ordenamiento de Documentos en 2l Centro Documentacion del Demaopre.
Durante el mes de Diciembre recibi papeleria y fue ingresado a la base de datos
externa v interng, archivar y atender &l publico'y contéstar las [lamadas de
planta.

S5e atendid a los visttantes de manera profesional en el Centro Documentacian
Demopre.

Ordenamiento de Documentos en el Centra Documentacion del Demopra.
Durante el mes de Diciernbre recibi papeleria y fue ingresado a la base de datos
externo. v interna, archivar y atender el publice y contestar las |lemadas: de
planta.

has facil la busgueda v rapida losdocumentosen el Centro Documentacion:



Para gue tenga una mejor presentacion la biblioteca para cuando venga
consultar los documentos al Centro Documentacion del Demopre,

Ordenamiento de Documentos,
Se atendio a los visitantes de manera profesional en el Centro Documentacion
del Demopre

Ordenamianto de Documentos

Se atendid 3 los visitantes de manera profesional en el Centro Documentacin
del Demopre.

se archive y se coloco CD con sy nimero de registro.

Se gitalizo archivo de informacion,

Se archivaron 5 Cd a la base de Datos en el Centro Documentacidn del
Demonpre.

Se archivaron 8 informes.a la base de Datos en el centro Documentacion del
Demopre.

Se realizo un inventario en el Centro Documentacion del Demopre,

Se atendic a los visitanies e manera profesional para gue tener una mejor
consulta al publico

Agosto:

Se archivaron 5 CD en la base de datos en el centro Documentacidn del
Demopre con su numero de registro.

Se archivaron 8 informes a la base datos en el Centro Documentacién del
Demapre con su ndmero de registra,

Serealizo un inventariode CO,

Se atendid a los visitantes e manera profesional para gue tener una mejor
consulta al publico

Septiembre:

Se archivaron 26 €D en la base de datos en el Centra Documentacion del
Demopre con su numero de registro.

S& archivaron 15 informes a la base de datos en el Centro Documentacion del
Demopre consu numero de registro,

Se atendia a los visitantes e manera profesional para que tener una mejor
consulta al publico

Octubre:

Los informes de los proyectos argueologicos estan siendo restaurados para gue
tengo una mejor presentacidn para el centro Documentacian del Demopre y
gue pueda se consultados por los visitantes internos y externos.

Se archivaron 3 €D en la base de datos en el Centro Documentacitn del
Demaopre con su ndmeare de registro.

Se archivaron 6 informes 3 la base de datos del Centro Documentacion dal
Dermopre con su numero de registro.

Se atendid a los visitantes & manera profesional para que tener una mejor
consulta al publico



* 5S¢ realizouna base datos gue se esta realizands para Hevar una miejior consylta

y rapida para losvisitantes
Noviembre

¢ lLosinformes de los proyectos arqueologicos estan slendao restaurados para que
tenga Una mejor presentacion para elceniro Documentacion del Demopre y
fue pueda se consultados por los visftantes intarmos y externes.

& Se archivaron 3 CO en la base de datos en el Centre Ducumentacion del
TDemopre con sunumers de registro

e Se archivaron & informes a la base de datos del Centro Documentacién del
Demopre con su numears de regisiro,

® Se atendio @ los visitantes = manera profesional para que fener una mejor
consulta al publice

Diciembre

e Losinformes de los proyectos arqueoldgicos estan siendo restaurados para que
fergo una mejor presentacion para el centre Documeniacion del Demopra y
que ﬁueda.se consultados por las visftantes internos y externas.

» Se archivarcn 10 CD en lz base de datos en el Centro Documentacion del
Demopre con su nymers de registro.

= 3e archivaron 8 informes a la base de datos del Centro Documentacisn del
[lemopre con su numero de registro,

s Se gtendid a los visitantes e manera profesional para gue tener una mejor
tonsulta atpublice |

Atentameante,
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